Hortolandia

Cidade que cresce com a gente

Hortolandia, 01 de dezembro de 2017.

De: Secretaria de Administragdo e Gestdo de Pessoal

Para: Secretaria
Dr.

Referente: Mudanca no periodo de apuragdo da Folha de Freqiiéncia

Prezado Secretario,

Visando a adequacgdo das rotinas administrativas,
que envolvem a gestdo de pessoal, comunico-lhe que a partir de
16,/12/2017 o periodo de apuragdo de fregiéncia serd de 01 a 30 de cada
més.

Sendo assim:

v O pagamento de dezembro que ocorrera
em 30/12/2017 ser4 efetuado com base no apontamento da frequiéncia

de 16/11/2017 a 15/12/2017;
v O pagamento de janeiro que ocorrera em

31/01/2018 sera efetuado com base no apontamento da frequéncia de
dezembro com 15 dias, (16/12 a 31/12) tendo em vista que O periodo de

01 a 15/12 j4 foi computado na folha de dezembro;
v O pagamento de fevereiro que ocorrera

em 28/02/2018 sera efetuado com base no apontamento da frequéncia
de 01 a 31/01/2018 e assim sucessivamente.

Sendo assim, apenas no pagamento de janeiro
de 2018, as horas extras realizadas serao pagos em 28/02/2018, bem
como as faltas, atrasos serdo descontados em 28/02/2018.
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Hortolandia

Cidade que cresce com a gente

Essas mudancas propiciardo a corregdo da
pratica de preenchimento antecipado, da folha de fregiiéncia, que poderia
trazer prejuizos incalculdveis, para o Municipio, conseqlientemente para
vocé e seus subordinados da area de RH.

Esclareco-lhe ainda, que o RH de sua secretaria,
recebera em reunido a ser realizada, todas as orientagdes e eventuais
duvidas também serdo sanadas na ocasiao.

Atenciosamente.
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GIAP RHR00101
Usuério.: ANAGOMES

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA Data.:  27/11/2017

Hora...  14:27
P4gina..: 1

Watricula Nome Periodo de

11.744.9-00 CLAUDEMIR APARECIDO MARQUES FRANCISCO 01/01/2018 até 31/01/2018

Cargo / Fungao Cargo Comiss./Fungdo Especialidade

DIRETOR DE DEPARTAMENTO =

Lotagdo SMAGP - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAL ]Tipo Pagto Mensalista ICarga Horéria 200

Entrada Salida Alm. Retorno Alm. Assinatura do Servidor e Obseryagées (

03/01/2018 - Quarta

04/01/2018 - Quinta

05/01/2018 - Sexta

08/01/2018 - Segunda

09/01/2018 - Terga

10/01/2018 - Quarta

11/01/2018 - Quinta -

12/01/2018 - Sexta

15/01/2018 - Segunda

16/01/2018 - Terga

17/01/2018 - Quarta

18/01/2018 - Quinta
19/01/2018 - Sexta

22/01/2018 - Segunda

23/01/2018 - Terga

24/01/2018 - Quarta

25/01/2018 - Quinta

26/01/2018 - Sexta
27101/2018 - Sabad
2alti208
‘29705/2618 - Segunda

30/01/2018 - Terga

31/01/2018 - Quarta
Visto Fopag Total 50% Total 100% Total A.N Total Ass. Servidor

Ass. Chefia Imediata
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GIAP RHR00101
Usuério.: ANAGOMES
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA Data.:  27/11/2017

Hora..: 14:27
Pégina..: 1

Matricula Nome Periodo de

11.744.9-00 CLAUDEMIR APARECIDO MARQUES FRANCISCO 16/12/2017 até 31/12/2017

Cargo / Fungéo Cargo Comiss./Fungio Especialidade

DIRETOR DE DEPARTAMENTO -

Lotagdo SMAGP - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAL lTlpo Pagto Mensalista ]Carga Horéria 200

18/12/2017 - Segunda

Entrada Salida Alm. Retorno Alm.

Saida

Assinatura do Servidor ]

Observagdes

19/12/2017 - Terga

20/12/2017 - Quarta

21/12/2017 - Quinta

22/12/2017 - Sexta

26/12/2017 - Terga

27/12/2017 - Quarta

28/12/2017 - Quinta

29/12/2017 - Sexta

Visto Fopag

Total 50% Total 100% Total A.N

Ass. Servidor

Ass. Chefia Imedi;tqaf v
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

GIAP RHR00101
Usuério.: ANAGOMES

Data..:  27/11/2017

DIRETOR DE DEPARTAMENTO

Hora... 14:29
Pégina..: 1
Watricula Nome Periodo de
11.744.9-00 CLAUDEMIR APARECIDO MARQUES FRANCISCO 16/11/2017 até 15/12/2017
Cargo / Fungéo Cargo Comiss./Fungéo Especialidade

Lotagdo SMAGP - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAL

Tipo Pagto Mensalista

Carga Horéria 200

21/41/2017 - Terga

Dia Entrada Saida Alm. Retorno Alm. Salida Assinatura do Servidor Observagdes
16/11/2017 - Quinta 4 1< 13 ] >
1711412017 - Sexta g (kS i3 \r

22/11/2017 - Quarta

23/11/2017 - Quinta

27/11/2017 - Segunda

28/11/2017 - Terga

29/11/2017 - Quarta

30/11/2017 - Quinta

01/12/2017 - Sexta

iRl

04/12/2017 - Segunda

05/12/2017 - Terga

06/12/2017 - Quarta

07/12/2017 - Quinta

08/12/2017 - Sexta

11/12/2017 - Segunda

12/12/2017 - Terga

13/12/2017 - Quarta

14/12/2017 - Quinta

15/12/2017 - Sexta

Visto Fopag

Total 50%

Total 100%

Total A.N

Total

Ass. Servidor

Ass. Chefla Imediata
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M.. DGP n° 131/2017

Hortolandia, 11 de dezembro de 2017.

De: Diretoria de Gestdo de Pessoas

Para: Todas as Secretarias

Hortoldndia

Cidade que cresce com a gente

Referente: Programagdo de Entrega de Freqiiéncia, Férias e Licenga-
Prémio

Prezados Gestores,

Visando

a

organizagao

das rotinas

administrativas, que envolvem a gestao de pessoal, segue abaixo a
programagdo para entrega no Setor de Folha de Pagamento, das
freqiiéncias, solicitagoes de férias e licenga-prémio:

Més Data Maxima Més Data Maxima

para Entrega para Entrega
Dezembro/2017 | 11/12/2017 Julho/2018 10/07/2017
Janeiro/2018 10/01/2018 Agosto/2018 10/08/2018
Fevereiro/2018 | 09/02/2018 Setembro/2018 | 10/09/2018
Margo/2018 09/03/2018 Outubro/2018 10/10/2018
Abril/2018 10/04/2018 Novembro/2018 | 09/11/2018
Maio/2018 10/05/2018 Dezembro/2018 | 10/12/2018
Junho/2018 08/06/2018

Sendo assim,

solicito-lhes

que adotem as

providéncias cabiveis, quanto a programagdo anual de cada secretaria,
visando o cumprimento das datas supracitadas, tendo em vista que as
férias ou licencas-prémio que forem entregues fora do prazo estipulado,
nio serdo recebidas e nem processadas.
Atenciosamente.

W
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Claudemir Ap. Marques Francisco
Diretor de Gestdo de Pessoas
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